	



Wydanie/wymiana karty 
kwalifikacji kierowcy
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	1. WYMAGANE DOKUMENTY:  
- wniosek o wydanie karty kwalifikacji kierowcy,
- kserokopia aktualnego świadectwa kwalifikacji zawodowej, jeśli jest wymagana,
- kopia karty kwalifikacji kierowcy, jeżeli jest wymagana,
- kserokopia orzeczenia lekarskiego o braku przeciwwskazań zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku   kierowcy,
- kserokopia orzeczenia psychologicznego o braku przeciwwskazań psychologicznych do wykonywania pracy
  na   stanowisku kierowcy,
- kserokopia posiadanego prawa jazdy, 
- kolorowa fotografia o wymiarach 35 x 45 mm, wykonana na jednolitym jasnym tle, mająca dobrą ostrość oraz 
  odwzorowująca naturalny kolor skóry, obejmująca wizerunek od wierzchołka głowy do górnej części barków, tak aby twarz 
  zajmowała 70-80% fotografii, pokazująca wyraźnie oczy, zwłaszcza źrenice, i przedstawiająca osobę w pozycji frontalnej, 
  bez nakrycia głowy i okularów z ciemnymi szkłami, patrzącą na wprost z otwartymi oczami nieprzesłoniętymi włosami, 
  z naturalnym wyrazem twarzy i zamkniętymi ustami; fotografia powinna być wykonana nie wcześniej niż 
  6 miesięcy przed dniem złożenia wniosku,
- dowód uiszczenia opłaty za wydanie/wymianę karty kwalifikacji kierowcy, 
- pełnomocnictwo (w przypadku upoważnienia innej osoby do załatwienia sprawy).


2. PODSTAWA  PRAWNA:  
- ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2023r. poz. 775 z późn. zm.),
- ustawa z dnia 5 stycznia 2011r. o kierujących pojazdami (Dz. U. z 2023r. poz. 622 z późn. zm.),
- rozporządzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 24 lutego 2016r. w sprawie wydawania dokumentów 
  stwierdzających uprawnienia do kierowania pojazdami (Dz. U. z 2016r. poz. 231 z późn. zm.),
- rozporządzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 11 stycznia 2013 r. w sprawie wysokości 
  opłat za wydanie dokumentów stwierdzających uprawnienia do kierowania pojazdami (Dz. U. z 2013 r. poz. 83),
- rozporządzenie ministra infrastruktury dnia 4 kwietnia 2022 r. w sprawie wydawania karty kwalifikacji kierowcy
  ( Dz. U.  2022 poz. 742),
- ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2022 r. poz. 2142 z późn. zm).


3. OPŁATY: 
150 zł – opłata za wydanie karty kwalifikacji kierowcy.
Opłatę wnosi się w kasie Wydziału Komunikacji Starostwa Powiatu Grodziskiego lub na rachunek: 
35 1240 6973 1111 0010 8249 9863.
W przypadku działania przez pełnomocnika: 17 zł opłata skarbowa 
Opłaty skarbowej można dokonać przelewem na konto Urzędu Miasta Grodzisk Mazowiecki, nr rachunku: 
61 1240 6348 1111 0010 4058 8264, bezpośrednio w kasie tego urzędu lub w kasie Starostwa.


4. MIEJSCE  ZŁOŻENIA  DOKUMENTU  I   ODBIORU: 
Wydział  Komunikacji Starostwa Powiatu Grodziskiego, 05–825 Grodzisk Mazowiecki, ul. Daleka 11a, pokój nr  13.



5. JEDNOSTKA  ODPOWIEDZIALNA: 
Wydział  Komunikacji Starostwa Powiatu Grodziskiego, tel. 22 755-55-16 wew. 229,  .


6. TERMIN  ODPOWIEDZI: 
9 dni, licząc od dnia złożenia wymaganych dokumentów, w przypadku postępowania wyjaśniającego nie dłużej niż 
1 miesiąc, do 2 miesięcy – sprawy szczególnie skomplikowane.


7. TRYB  ODWOŁAWCZY:  
Samorządowe Kolegium Odwoławcze w Warszawie, w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji za pośrednictwem Starosty Grodziskiego. 


8. UWAGI: 
  - przy składaniu wniosku o wydanie/wymianę karty kwalifikacji kierowcy, należy okazać aktualny dokument stwierdzający tożsamość, 
- w celu uzyskania / wymiany  karty kwalifikacji kierowcy, należy posiadać ważny zagraniczny dokument prawa jazdy. 


ZAŁĄCZNIKI: wzór wniosku, pełnomocnictwo.
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